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Zatgcznik nr 1 — Lista sprawdzajgca do weryfikacji wniosku o ptatnos¢ dla projektéw instrumentow finansowych

Lista sprawdzajaca do weryfikacji wniosku o ptatnos¢

Grupa ryzyka do ktérej nalezy projekt
zgodnie z przeprowadzong analiza
ryzyka

Numer wniosku o ptatnos¢

Whiosek o ptatnosc za okres od... do...

Nazwa i numer projektu

Data podpisania decyzji o
dofinansowaniu/aneksu

Nazwa Beneficjenta

Data otrzymania wniosku/korekty
whniosku

Lp. Wyszczegdlnienie

TAK/NIE/
nie
dotyczy

Uwagi

Weryfikacja podstawowa

Czy wniosek zostat ztozony w

Jezeli w zwiqzku z awarig CST, WNP zostat ztozony w innym terminie niz wynika to z harmonogramu, ale termin
ten zostat uzgodniony z IP — nalezy zaznaczy¢ TAK.

rodzaj ztozonego wniosku?

terminie W przypadku odpowiedzi NIE w polu uwagi nalezy wskazac, o ile termin zostat przekroczony oraz wskazanie o
koniecznosci dotrzymywania termindéw sktadania kolejnych WNP.
, Czy prawidtowo okreglono Nalezy zweryfikowad, czy WNP jest/powinien by¢ wnioskiem o ptatnos¢ zaliczkowq lub koricowq i wskazad, a

nastepnie sprawdzié, czy beneficjent prawidtowo wskazat rodzaj ztoZonego WNP. JeZeli rodzaj wniosku zostat
btfednie okreslony a IP nie ma mozliwosci samodzielnej poprawy w tym zakresie — nalezy odestac¢ go do poprawy.

Czy beneficjent rozlicza we
3. whniosku wydatki zwigzane z
zamoéwieniami o wartosci

Nalezy sprawdzié, czy ze szczegdétowego budzetu projektu wynika, ze w projekcie przewidziano zakup
ustugi/towaru o wartosci wspotfinansowania EFS rownej lub wyzszej niz prég okreslony w przepisach wydanych
na podstawie art. 3 ust. 1 ustawy Pzp.
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wspotfinansowania EFS+
rownej lub wyzszej niz prog
okreslony w przepisach
wydanych na podstawie art. 3
ust. 1 ustawy Pzp'?

Jesli tak, to nalezy ustalic, czy beneficjent rozlicza w weryfikowanym WNP takie wydatki.

Nastepnie nalezy sprawdzi¢ w CST, czy uzupetniony zostat modut Zamdwienia publiczne.

Jesli nie uzupetniono modutu Zamdwienia publiczne pomimo, ze z WND oraz z WNP wynika, Ze powinien on zostac
uzupetniony, nalezy zwrdcic sie do beneficjenta o uzupetnienie powyzszego moduftu.

Czy w przypadku weryfikacji
pogtebionej beneficjent
przekazat wszystkie dokumenty
4, zrédtowe, do ktérych ztozenia
zostat wezwany w ramach
weryfikacji wniosku o
ptatnos¢?

Dotyczy o ile przeprowadzana jest weryfikacja pogtebiona

W przypadku dokonywania weryfikacji pogtebionej WNP projektu w tym punkcie kazdorazowo nalezy zawrzec
informacje o jej przeprowadzeniu.

Wszystkie dokumenty do weryfikacji pogtebionej WNP powinny znajdowac sie w CST.

41 w tym dokumenty dotyczgce

Dotyczy o ile przeprowadzana jest weryfikacja pogtebiona
Nalezy wymienic¢ wszystkie objete probg pozycje z zestawienia dokumentow, ktdre podlegajq weryfikacji
pogtebionej (préba 5%;).

wydatkow Nalezy wskazac kolejno nastepujgce dane: pozycja z Zestawienia dokumentow dotgczonego do WNP, nazwa,
numer dokumentu ksiegowego.
Dotyczy o ile przeprowadzana jest weryfikacja uczestnikdw
Weryfikacja dokonywana jest wytgcznie w projektach, zaktadajgcych wsparcie ostatecznych odbiorcéw, dla
Czy w przypadku weryfikacji ktdrych ustanowiono kryteria dotyczqce grupy docelowej. Weryfikacja kwalifikowalnosci ostatecznych odbiorcéw
ostatecznych odbiorcéw jest dokonywana pod kqtem spetnienia tych kryteriow na podstawie dokumentow Zrédtowych, tj. zaswiadczen i
5 beneficjent przekazat oswiadczen. Weryfikacji podlega takze, czy beneficjent przestrzega w odniesieniu do ostatecznych odbiorcéw

dokumenty dotyczgce
kwalifikowalnosci ostatecznych
odbiorcéw?

projektdw zasad réwnosciowych na wszystkich etapach wdrazania projektu.

Jezeli WNP jest tym, w ktorym weryfikowani sq ostateczni odbiorcy, nalezy wskazac ostatecznych odbiorcow,
ktdrych dokumenty podlegajg weryfikacji.

Weryfikacja prowadzona jest na probie 5% ostatecznych odbiorcow, jednak nie wiecej niz 10 ostatecznych
odbiorcow, ktorzy przystgpili do projektu w danym okresie rozliczeniowym. Jezeli w weryfikowanym okresie

' Obliczane w ramach projektu
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rozliczeniowym do projektu przystgpito 20 oséb, weryfikowana jest kwalifikowalnos¢ 1 osoby.
Nalezy zwrdcic sie do beneficjenta o przekazanie (w CST za pomocq modutu dokumentacja lub korespondencja)
skandéw dokumentdéw Zrédtowych potwierdzajgcych kwalifikowalnosc¢ ostatecznych odbiorcow.

Postep

rzeczowy realizacji projektu

Czy na podstawie tresci WNP
mozna potwierdzié, ze
poszczegdlne zadania
przewidziane w danym okresie
rozliczeniowym zostaty

Nalezy ustalic, czy:

- opis postepu rzeczowego pozwala stwierdzic, Ze zadania sq realizowane zgodnie z WOD, czy korespondujq z
wykazanymi wskaznikami oraz wykazywanymi wydatkami, np. jesliw WNP wykazywane sq koszty organizacji
spotkan, nalezy sprawdzi¢ informacje o tych spotkaniach w postepie rzeczowym,

6. zrealizowane i ich stan realizacji - zadania przewidziane w danym okresie rozliczeniowym zostaty zrealizowane. W tym celu nalezy poréwnac opis
jest zgodny z harmonogramem postepu rzeczowego z harmonogramem realizacji projektu i wskazac¢ ewentualne odstepstwa od ww.
realizacji projektu (jesli nie — harmonogramu, wraz z informacjq, czy beneficjent podat przyczyne odstepstw oraz, czy jest ona akceptowalna,
prosze o analize opdznien)? czy beneficjent zostanie poproszony o przekazanie stosownych wyjasnien.
Czy wartosci wskaznikéw
osiggniete w okresie
sprawozdawczym zostaty
7 wyliczone prawidtowo (zgodnie z
) metodologig z WND) oraz sg
zgodne z zestawieniem
wydatkéw (o ile dotyczy) oraz
opisem rzeczowym projektu:
Nalezy ustalic, czy:
L . - opis rzeczowy wskazuje na objecie wsparciem nowych ostatecznych odbiorcow. Jesli tak, nalezy sprawdzic¢, czy w
obejmujacego wsparciem WNP wykazane zostaty wydatki zwigzane z ich wsparciem, czy dane ostatecznych odbiorcéw sq zgodne z opisem
7.1 ostatecznych odbiorcow ’

postepu rzeczowego projektu we wniosku o ptatnosc¢ oraz wykazanymi w nim wskaZznikami produktu i rezultatu.
W tym celu nalezy poréwnac opis postepu rzeczowego i zestawienie wydatkow (o ile dotyczy) zestawiajgc je z
wartosciami wskaZnikow osigganymi w okresie sprawozdawczym. Jesli w zestawieniu wydatkéw pojawiajq sie
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wydatki wskazujgce na swiadczenie wsparcia (o ile dotyczy), ustali¢ trzeba czy informacja ta zgadza sie z
wartosciami wskaZnikow wykazanymi przez beneficjenta w okresie biezgcym,

- beneficjent wykazat odpowiedniq wartosc poszczegdlnych wskaznikow dla okresu, ktdrego dotyczy WNP (okres
biezqcy),

- dane przedstawione w formularzu aplikacji System Monitorowania EFS przektadajq sie na wskazniki produktu i
rezultatu,

- wskaZniki osiggniete w okresie sprawozdawczym zostaty wyliczone prawidfowo (zgodnie z metodologiq z WND)
oraz sq zgodne z opisem rzeczowym projektu oraz zestawieniem wydatkow (o ile dotyczy).O ile to zasadne
weryfikowane jest ewentualne podwdjne uczestnictwo w projekcie zgodnie z rozdziatem 1.3 Kwalifikowalnos¢
uczestnikéw projektu/podmiotéw otrzymujgcy wsparcie Zasad Finansowania.

bez ostatecznych odbiorcéw

Nalezy poréwnac opis postepu rzeczowego i zestawienie wydatkdw (o ile dotyczy) zestawiajgc je z wartosciami
wskaznikdéw osigganymi w okresie sprawozdawczym.

7:2 Jesli opis rzeczowy wskazuje na wypracowanie, np. nowych programoéw rozwojowych uczelni/programow
profilaktycznych, to czy w odpowiednich wskaznikach w WNP beneficjent wykazat wartosci w okresie biezgcym.
Czy dane dotyczace
ucz.estnlkow/po<31m|otow Dotyczy wytqcznie projektu, w ktérym przewidziano wsparcie uczestnikéw/podmiotéw.
8. objetych wsparciem zostaty . ., o , .
. Nalezy sprawdzi¢ w formularzu aplikacji System Monitorowania EFS.
wykazane/ wypetnione
wtasciwie:
Nalezy zweryfikowac:
jesliw WNP w biezgcym okresie sprawozdawczym beneficjent wykazat dane dotyczqce ostatecznych
odbiorcow - to czy jednoczesnie przestat formularz monitorowania projektu w aplikacji System
Monitorowania EFS,
3.1 czy dane s3 kompletne? jesli WNP wskazuje na nowych ostatecznych odbiorcow objetych wsparciem - to czy powigzany z nim

formularz monitorowania projektu w aplikacji System Monitorowania EFS zawiera kompletne dane o nowych
uczestnikach/podmiotach objetych wsparciem,
czy na koniec realizacji projektu przy kazdym uczestniku/podmiocie objetym wsparciem dane w polu data
zakonczenia udziatu w projekcie sq wypetnione.

W tej kolumnie nalezy opisac¢ wyniki weryfikacji w przypadku wystgpienia btedow.
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Nalezy sprawdzic, czy nie wystepujqg btedy wskazane w ramach audytu jakosci danych wskaznikéw i oczywiste
omytki (np.: wykazany podziat na pteé¢ w sytuacji gdy wskaznik zlicza liczbe podmiotéw / opracowari / obiektow,

8.2 d ?
czy dane sg poprawne itp.).
W tej kolumnie nalezy opisac¢ wyniki weryfikacji w przypadku wystgpienia btedow.
czy dane dotyczgce ostatecznych
dbiorcé jekt D . L L. . . .
© |9rcow PrOje u . Celem weryfikacji jest potwierdzenie wiarygodnosci danych przedstawionych w formularzu monitorowania
8.3 potwierdzajg spetnienie .
.. S projektu.
kryteriéw grupy docelowej (o ile
dotyczy)?
Czy — w przypadku weryfikacji
kwalifikowalnosci ostatecznych . . _ iy
L Dotyczy o ile przeprowadzana jest weryfikacja uczestnikow
odbiorcow na dokumentach . . , - . . . . -
9. - Nalezy sprawdzic¢, czy dokumenty przedstawione przez beneficjenta potwierdzajq, Ze ostateczni odbiorcy spetniajq
zrodtowych — dokumenty te kryteria kwalifikowalnosci grupy docelowej projektu
potwierdzajg ich y grupy 1 projexty.
kwalifikowalnos¢?
W pierwszej kolejnosci nalezy sprawdzi¢ WND, w jaki sposdb beneficjent zaktadat zapewnianie w projekcie
przestrzegania tej zasady.
Nastepnie nalezy ustalic, czy:
- beneficjent opisat w WNP, ktdre z zaplanowanych dziatan zostaty juz zrealizowane oraz w jaki sposob ich
. . . .. realizacja wptyneta na rownosc¢ kobiet i mezczyzn,
Czy dziatania z zakresu réwnosci . . . . . . , . . . .
. . . - dziatania beneficjenta nie wskazujg na potencjalne naruszenie zasady rownosci kobiet lub mezczyzn w
kobiet i mezczyzn sg realizowane . . . . . . i e .
10. obszarach zwigzanych m.in. z zarzqdzaniem projektem i rekrutacjq uczestnikéw, w szczegdlnosci, czy zapisy WNP

w projekcie zgodnie z wnioskiem
o dofinansowanie?

nie zawierajq zapisow, ktdre mogty by wskazywac na dyskryminacje pracownikdw lub ostatecznych odbiorcow,
SprawdZzic tez mozna (o ile dotyczy), czy liczba ostatecznych odbiorcow w podziale na ptec nie odbiega istotnie od
zatozen z wniosku o dofinansowanie odnosnie spetnienia omawianej zasady. W razie wqgtpliwosci w odniesieniu
do ostatecznych odbiorcow na etapie weryfikacji pogtebionej mozna zweryfikowacé dokumentacje requlujgcg
proces rekrutacji, w celu sprawdzenia, czy zawiera ona zapisy zapewniajgce rowny dostep do projektu dla kobiet i
mezczyzn.
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Czy dziatania z zakresu
dostepnosci projektu dla oséb z

W pierwszej kolejnosci nalezy sprawdzic¢ zapisy WND, aby ustali¢ jakich zobowigzan w zakresie dostepnosci podjqgt
sie beneficjent.

Jesli we wniosku o dofinansowanie znajdujq sie takie zobowigzania we wniosku o ptatnosc nalezy sprawdzic, czy
w okresie sprawozdawczym beneficjent wywiqzat sie z tego zobowiqgzania i czy wydatki te zostaty wykazane do
rozliczenia. Nalezy zweryfikowac czy wydatek przypisany do kategorii ,,wydatki na dostepnosc¢” sq zgodne z
Wytycznymi dotyczgcymi realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.
Ponadto nalezy ustalic¢, czy beneficjent opisat w WNP, ktore z zaplanowanych dziatan zostaty juz zrealizowane

11. niepetnosprawnosciami sg oraz w jaki sposob ich realizacja wpfyneta na sytuacje osob z niepetnosprawnosciami.
realizowane w projekcie zgodnie Kazda niespdjnos¢ danych pomiedzy WND a WNP oraz pomiedzy informacjami zawartymi w réznych czesciach
z wnioskiem o dofinansowanie? WNP (np. brak udzielania w okresie sprawozdawczym wsparcia osobom z dysfunkcjq stuchu przy jednoczesnym
wykazywaniu do rozliczenia kosztu petli indukcyjnej, lub w sytuacji objecia wsparciem oséb z ww.
niepetnosprawnoscig, wykazanie kosztu petli indukcyjnej bez organizacji szkolenia i /lub wynajmu sali
szkoleniowej) stanowi podstawe do zwrdcenia sie do beneficjenta o przekazanie wyjasnien.
Jesli wniosek o ptatnosé, w ktorym sq wydatki zwigzane z zapewnieniem dostepnosci, zostat wybrany do
weryfikacji pogtebionej, wydatki te nalezy wtqczyc do prdby.
E:thlaenn:o?\sfjc/ztorzz r:r;f;rimaqe nt. Nalezy chenié, czy k\{t./estie wskaz'a.ne przgz ber{e]fic‘je.nta stam‘nlwiq przeszkoclv'e w rea/izchi projel'<tu.
1. 2wiazanych z realizacja projektu Natomiast w sytuacji, gdy beneficjent nie zamiescit informacji nt. problemdw - to czy inne sekcje WNP (np.
L ., dotyczqce poziomu realizacji wskaznikéw lub postep rzeczowy) nie wskazujg na wystgpienie w projekcie
a jezeli tak — to czy przejrzyscie ‘
. . problemow.
je opisano?
Czy istnieje ryzyko nieosiggniecia Nalezy odnies¢ wartos¢ osiggnietych wskaznikdw do zapisow WND, w tym w szczegdlnosci do harmonogramu
13. wskaznikow produktu lub realizacji projektu. Odpowiedz na pytanie jest formq osqdu eksperckiego.
rezultatu (jesli tak to jakich)? Nalezy zaznaczyé NIE/NIE DOTYCZY jesli jest zbyt wczesny etap, aby ocenié, czy projekt jest zagrozony.
Czy w przypadku stwierdzenia
14, S\L?:lg:yi:’::::l?;sccj; projektu Nalezy wskazad, czy konieczne jest podjecie dodatkowych dziatan przez IP, np. czy napotkane problemy powodujg

— beneficjent zaktada podjecie
Srodkow naprawczych?

brak mozliwosci spetnienia kryteriow wyboru projektu.
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Czy srodki naprawcze, o ktorych
mowa w pkt 14, sg wiasciwe w

15. . . D
ocenie instytucji weryfikujgcej
whiosek o ptatnos¢?
Czy opisano planowany przebieg Brak opisu plalnowanego przebiegu realizacji projektu do czasu ztozenia kolejnego WNP mozliwy jest tylko w
. . przypadku koncowego WNP.
16 realizacji projektu do czasu

ztozenia kolejnego wniosku o
ptatnos¢?

Postep finansowy realizacji projektu

Czy wydatki wynikajace z
zestawienia dokumentéw zostaty

Nalezy ustalic czy:

- zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w decyzji o dofinansowanie,

- beneficjent ponosit wydatki przed podpisaniem decyzji o dofinansowanie, a jesli tak, czy mozna uznac te wydatki
za kwalifikowalne, poniewaz zostaty poniesione od dnia rozpoczecia projektu wskazanego w zatwierdzonym

17. poniesione w okresie
kwalifikowalnosci wydatkéw dla WND, - ) . . - ) .. , N
. - beneficjent ponosit wydatki po okresie kwalifikowania wydatkéw wskazanym w decyzji o dofinansowanie, a jesli
danego projektu? . , . . . . . . . .
tak, czy mozna uznac te wydatki za kwalifikowalne, poniewaz odnosity sie one do okresu realizacji projektu i
zostaty uwzglednione w koricowym WNP.
Czy dokumenty wskazane w Jesli w zestawieniu dokumentdw pojawiajq sie wydatki z wczesniejszq datq zaptat niz okres, za ktdry jest biezgcy
zestawieniu dokumentdéw byty WNP, nalezy wyjasnic, dlaczego beneficjent nie wykazat tych wydatkow w WNP za okres, w ktérym miesci sie
18. przedstawiane w tym samym data zaptaty. Jesli beneficjent wykazat ten sam wydatek takze w WNP za wczesniejszy okres nalezy zweryfikowac
zakresie we wczesniejszych szczegoty poniesionego wydatku celem sprawdzenia, czy nie dochodzi do podwdjnego finansowania.
whnioskach?
Czy wydatki zostaty przypisane
19. do wtasciwych kategorii kosztow Nalezy sprawdzic, czy wszystkie rozliczane wydatki sq prawidtowo przypisane do kategorii kosztow i zadan w

i zadan zgodnie z wnioskiem o
dofinansowanie?

szczegotowym budzecie projektu.
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Czy na podstawie dokonane;j
weryfikacji wniosku o ptatnos¢

Nalezy krétko opisa¢ wynik weryfikacji dla kazdej weryfikowanej pozycji. Jesli nie stwierdzono uwag do
poszczegdlnych weryfikowanych pozycji, mozna wskazacé komentarz zbiorczy dla wszystkich wskazanych pozycji,
niemniej odnoszqgcy sie do wszystkich weryfikowanych pozycji / dokumentéw. Opis powinien zawieraé jasng
informacje, ze IP nie ma zastrzezen do rozliczonych wydatkow, np. wynik weryfikacji bez zastrzezen.

TAK (pozytywna weryfikacja wszystkich badanych wydatkdw) — jesli nie ma uwag.

20. mozna uznaé, ze wydatki NIE — jesli sq uwagi kwestionujgce przedstawiony do autoryzacji wydatek. W tej sytuacji nalezy wskazac kolejno
wykazane do rozliczenia sg nastepujgce dane dotyczqce zakwestionowanego wydatku: pozycja z WNP, nazwa, numer, ew. data dokumentu,
kwalifikowalne? kwota i uzasadnienie braku mozliwosci uznania go za kwalifikowalny. Informacje te powinny znajdowac

odzwierciedlenie w dokumentacji znajdujgcej sie w CST.
Jesli opiekun dokonuje korekty bteddw we wtasnym zakresie, to nalezy w tym punkcie wskazac korygowane
obszary.
Czy w zestawieniu dokumentdéw TAK - jesli zidentyfikowano btedy (nalezy okresli¢ jakiego typu/w ktdrej pozycji itp.).
21 zidentyfikowano inne btedy Jesli opiekun dokonuje korekty bteddw we wtasnym zakresie, to nalezy w tym punkcie wskazac korygowane
' niemajace wptywu na obszary.
kwalifikowalnos¢ wydatkéw? NIE - jesli nie zidentyfikowano bteddw.
W przypadku projektéw, w ktorych beneficjent byt zobowigzany do wniesienia wktadu wtasnego, weryfikujgc
WNP nalezy sprawdzic, czy:
. - decyzja o dofinansowanie przewiduje wniesienie wktadu beneficjenta,
Czy wktad witasny rozliczany we . . , ; e . .
. .. - wkfad wtasny wykazany do rozliczenia w weryfikowanym WNP i we wczesniej zatwierdzonych WNP nie
whniosku o ptatnos¢ zostat , . ) .

22. . . . przekracza kwoty wktadu wtasnego okreslonego w decyzji o dofinansowanie,
wykazany zgodnie z zapisami .. (e .. . . .
whiosku o dofinansowanie? - beneficjent wykazat wktad wtasny dla wtasciwej pozycji szczegétowego budzetu projektu.

) W trakcie weryfikacji koricowego WNP nalezy ustali¢, czy beneficjent wnidst wktad wtasny na poziomie
wynikajgcym z decyzji o dofinansowanie.
Jesli w projekcie nie przewidziano wktadu wtasnego, nalezy wybracé NIE DOTYCZY.
Czy prawidtowo oznaczono . ) . - . . . —
)3, wydatki w ramach cross- Nalezy zweryfikowac, czy wydatki ujete w WNP zostaty prawidtowo wykazane jako cross-financing:

financingu?
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Czy wydatki w ramach cross-
financingu sg kwalifikowalne i

Nalezy ustalic¢, czy wydatki objete cross-financingiem wykazywane w dotychczas zatwierdzonych i

24, nie przekraczajg limitu weryfikowanych WNP nie spowodowaty przekroczenia limitu dla wydatkow objetych cross- financingiem
okreslonego okreslonego we WND?
we whniosku o dofinansowanie?
Jesli beneficjent uzupetnit dane w zaktadce Zwroty/ korekty nalezy zweryfikowad, czy na pewno dane te powinny
Czy informacja na temat zostac tu wskazane. Jesli z informacji zawartych w polu Uwagi/komentarze nie wynika, co to jest za
25. zwrotéw zostata wykazana zwrot/korekta, nalezy wyjasni¢ z beneficjentem, co jest przyczynq wprowadzenia tej danej do CST. Jest to wazne,
prawidtowo? poniewaz dane wprowadzone w ww. zaktadce stanowiq podstawe do wprowadzenia korekt na wczesniejszych
WNP do certyfikacji.
26, Czy prawidtowo wskazano zrddta Nalezy sprawdzié, czy zostata zachowana witasciwa proporcja podziatu Zrédet ponoszonych wydatkow do

sfinansowania wydatkéw?

montazu finansowego okreslonego w decyzji o dofinansowanie.

Rozliczenie zaliczki

Czy wykazane kwoty sg zgodne z
dotychczas ztozonymi i

Wykazane kwoty nalezy skonfrontowac z informacjami o wynikach weryfikacji poprzednich WNP oraz z danymi w

27. zatW|ef<EIz.onym| wnioskami o CST w module Whioski o ptatnos¢ (certyfikacja) oraz Zaliczki.

ptatnos$é i suma otrzymanych

transz dofinansowania?

Czy prawidtowo wskazano kwote

zaI|§zk| dof|r'1a.n§owan|a Wskazana kwota zaliczki powinna zostac ustalona na podstawie wydatkéw kwalifikowalnych wykazanych we
28. rozliczang niniejszym . . . . .

L wniosku o ptatnos¢, rozliczonych w ramach dofinansowania
whnioskiem?
Czy Beneficjent jest uprawniony Punk.t Weryf/kowany i Wypefn/qny jezeli beneficjent Wn/oskgje .o kolejng t.iransze zlal/czk/. .
. L Kolejne transze dofinansowania sq przekazywane po spetnieniu warunkéw okreslonych w pkt 34.1 i 34.2.

29. do otrzymania kolejnej transzy

zaliczki tj.:

Nalezy sprawdzi¢ wartosci wprowadzone przez beneficjenta do Tabeli rozliczenie zaliczek, informacje w ztozonym
oswiadczeniu dotyczgcym kosztow posrednich oraz wartosc¢ poprzednio wyptaconych zaliczek.
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czy zatwierdzono wnioski o

29.1 | ptatnosc ztozone za wczesniejsze Dotyczy sytuacji, gdy w ramach projektu wyptacono co najmniej dwie transze dofinansowania.
okresy rozliczeniowe oraz
Poziom wydatkowania jest okreslany na podstawie WNP (zestawienia wydatkow bezposrednich oraz
oswiadczenia o poniesionej narastajgco kwocie kosztow posrednich).
czy taczna kwota wydatkéw Przyktad: Beneficjent sktada trzeci wniosek o ptatnosc. Dotychczas przekazane transze dofinansowania wyniosty
bezposrednich rozliczonych we tgcznie 100 000 zt. Stawka kosztow posrednich wynosi 10%.
59,9 whioskach o ptatnos¢? W pierwszym wniosku o ptatnosc rozliczono 20 900 zt (19 000 zt KB + 1900 zt KP), w drugim 25 850 zt (23 500 zt KB
’ potwierdza wydatkowanie co + 2350 zt KP), a w obecnym wykazano do rozliczenia wydatki w kwocie 20 339 zt (18 490 zt KB + 1849 zt KP), oraz
najmniej 10% tgcznej kwoty dodatkowo beneficjent oswiadczyt o poniesieniu kosztow posrednich narastajgco w wysokosci 17 000 zt KP. Czyli
wkfadu z Programu? tgcznie wykazuje do rozliczenia 77 990 zt (19 000 KB + 23 500 KB + 18 490 KB + 17 000 KP), co stanowi 77,99%
dotychczas otrzymanych zaliczek.
Dotyczy tylko WNP, w ktdrych beneficjent wnioskuje o zaliczke.
Naliczanie odsetek z art. 189 ust. 3 UFP nastepuje gdy:
S . . e peneficjent skfada wniosek po terminie,
Czy istnieje koniecznos¢ o . . - - . .
naliczenia odsetek z art 189 ust 3 . ObOWIQZUjQC){ harmohog'ra.m zaktadat, ze w w.eryflkowanym.WNP b'eneﬁq’erlwt p'owm/en potw:e.rdZI'c .
30. UFP a jezel tak to w jakie] wydatkowanie co najmniej 70% transz zaliczki (w tym beneficjent nie zwrdcit niewykorzystanej zaliczki w
wysokosci? terminie), a beneficjent nie dotrzymaf tego warunku. Nie ma znaczenia, Ze beneficjent zawnioskowat w
zZmienionym harmonogramie ptatnosci o przesuniecie tego rozliczenia do np. kolejnego wniosku o
ptatnosé.
Jesli jest podstawa do naliczenia odsetek, to w uwagach nalezy wskazac sposob naliczenia ich wysokosci.
Czy wskazano wnioskowana W przypadku wniosku o zaliczke, w momencie zatwierdzenie WNP, w systemie CST musi znajdowac sie aktualny
31. kwote transzy zgodna z

aktualnym harmonogramem?

harmonogram.

Wyniki kontroli na miejscu

2 Uwzgledniajgc wniosek o ptatnosé, ktdry aktualnie podlega weryfikacji.

10
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Czy dotychczasowe wyniki
kontroli dotyczg wydatkéw

Jezeli odpowiedzZ brzmi TAK nalezy wskazac terminy przeprowadzenia kontroli na miejscu / wizyty monitorujgcej
oraz podac informacje, czy wyniki ww. kontroli pozwalajg na zatwierdzenie wydatkéw wykazanych do rozliczenia

32 wskazanych we wniosku o w weryfikowanym WNP. .
platnodc? NIE — gdy wyniki kontroli nie dotyczqg wydatkdéw wskazanych w WNP.
NIE DOTYCZY- w sytuacji gdy nie byto kontroli ani wizyty monitorujqce;.
Czy rekomendacje z kontroli Jesli nie, a rekomendacja ma wymiar finansowy, nalezy wskazac, ktore wydatki wykazane w WNP nie mogq
33. zostaty uwzglednione we zostac uznane za kwalifikowalne.

whiosku o ptatnos¢?

Harmonogram ptatnosci

Czy beneficjent wnioskowat o
zmiane harmonogramu ptatnosci

W przypadku wniosku o zaliczke, w momencie zatwierdzenia WNP, w systemie CST musi znajdowac sie
zatwierdzony harmonogram. Nalezy zweryfikowad, czy ostatni zatwierdzony harmonogram jest aktualny, a jesli

4, tozeni WNP (jesli tak
3 przed Z qzenlem (jesli tak, nie to czy beneficjent wnioskowat o jego zmiane i w jakim terminie miato to miejsce, tj. czy byto to przed
to czy i kiedy harmonogram . . .
terminem ztoZenia weryfikowanego WNP.
zostat zaakceptowany)?
Inne
Dotyczy sytuacji, przyktadowo w ktdrej Partner Finansujqcy zostatby wybrany niezgodnie z Pzp.
Czy w przypadku stwierdzenia w Weryfikacji nalezy do{<on.ac na podstawie poprze?dn/ch 'V!/NP. o '
wervfikowanvm wniosku o W przypadku ustalenia, Zze wydatek uznany za niekwalifikowalny byt wczesniej ujety w zatwierdzonym WNP,
’rat\r/wéc' W d\;tkéw nalezy wskazac nr tego wniosku, wysokosc tych wydatkow oraz nr sprawy w ROP (jesli IP ostatecznie nie przyjeta
35. p. e y wyjasnien beneficjenta co do kwalifikowalnosci kwot). Nalezy w tym punkcie odnotowac, czy tqczna kwota
niekwalifikowalnych, zostaty one ; . L . . . . . .
. . nieprawidfowych wydatkdw ujeta w zatwierdzonych uprzednio WNP skutkuje koniecznosciq sporzqdzenia raportu
zatwierdzone w poprzednich w IMS?
. ™ :
wnioskach o ptatnosc: Jesli w poprzednich WNP nie ujeto wydatkdw obecnie kwestionowanych, nalezy w tym punkcie wskazac takg
informacje.
Czy zidentyfikowano inne btedy . . C . , S . . .
36. Jesli tak, nalezy podac, jakie btedy zostaty zidentyfikowane i jakie dziatania konieczne sq do podjecia.

we wniosku o pfatnosé?

11
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37 Czy beneficjent wskazat miejsce

Walidacja w systemie CST uniemozliwia przestanie WNP bez wypetnienia pola. Nalezy jednak sprawdzic, czy
przechowywania dokumentacji? sposob wypetnienia pola przez beneficjenta jest prawidfowy.

WNIOSKI Z WERYFIKACJI WNIOSKU O PLATNOSC

e TAK/NIE/ nie .
Lp. w I u
p yszczegdlnienie e wagi
1. Czy wniosek o ptatno$¢ wymaga dodatkowych wyjasnien/korekt ze strony beneficjenta?
5 Czy wniosek o ptatnos¢ w istniejgcej formie moze zostaé zatwierdzony przez instytucje
’ dokonujacg weryfikacji?
Czy naliczono odsetki z art. 189 ust 3 ufp w zwigzku ze ztozeniem wniosku nie w terminie
3. i/lub nie na kwote zgodng z harmonogramem ptatnosci?3 Jesli tak to nalezy wskazac
wysokosc¢ oraz termin i konto, na ktore nalezy dokonac zwrotu.
Pierwsza osoba weryfikujgca wniosek (imie i nazwisko opiekuna projektu): Data: Podpis:
Czy ostatnio podpisywana deklaracja bezstronnosci jest nadal aktualna?
Druga osoba weryfikujgca wniosek (imie i nazwisko): Data: Podpis:
Czy ostatnio podpisywana deklaracja bezstronnosci jest nadal aktualna?

3 Dotyczy wnioskdw o ptatnosé, na podstawie ktérych, zgodnie z harmonogramem ptatnosci, beneficjent wnioskuje o wyptate zaliczki i do koricowego wniosku o ptatnosc.

12
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Osoba zatwierdzajaca: Data: Podpis:




Fundusze Europejskie Dofinansowane przez # ' T
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Lista sprawdzajgca do weryfikacji pogtebionej wniosku o ptatnosé*
Numer wniosku o ptatnos¢
Whiosek o ptatnos$¢ za okres od... do...
Nazwa i numer projektu
Data podpisania decyzji o
dofinansowaniu/aneksu
Nazwa Beneficjenta
Data otrzymania wniosku/korekty
whniosku
ANALIZA POGLEBIONA WYDATKU/POZYCZKI
Czy prawidtowo zostaty
uzupetnione dane w rejestrach:
- !oodmlotow Yvdrazajacych TAK/NIE/
1. mstrument fmansowy, NIE Nalezy sprawdzi¢ dane zawarte w CST2021 z danymi przekazanymi przez Beneficjenta w probie dokumentow.
— umow z ostatecznymi
. . potyczy
odbiorcami,
—  $rodkéw ponownie
wykorzystywanych.
Czy zweryfikowano zgodnosé TAK/NIE/
) $Srodkow zaangazowanych i NIE Nalezy zweryfikowacé wprowadzone dane w CST2021 z danymi przekazanymi przez Beneficjenta w prébie
) wyptaconych w ramach umoéw z | DOTYCZY | dokumentow w zakresie zawartych umow oraz wyptaconych srodkow.
ostatecznymi odbiorcami.
3 Czy zweryfikowano zgodnosé TAK/NIE/
) Srodkow wyptaconych NIE Nalezy zweryfikowac poprawnos¢ wyptaconych srodkow dla Parteréw Finansujgcych z danymi ujetymi w

4 Nalezy uwzgledni¢ te cze$¢ listy o ile dotyczy.

14
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Partnerom DOTYCZY | CST2021.

Finansowym.

Czy zweryﬂkowanq zgodnosc TAK/NIE/ Nalezy sprawdzi¢ zapisy umowy pomiedzy Beneficjentem a Parterami Finansujgcymi w zakresie kosztow
4, kosztéw zarzadzania. NIE . ; ) . g . .

DOTYCZY zarzqdzania a nastepnie zweryfikowac zgodnos¢ przedstawionych wydatkéw w CST2021.

Czy zweryfikowano zgodnosé TAK/NIE/ | Nalezy potwierdzi¢ zgodnos¢ sum ogétem na rachunkach przychoddéw/kwot zwréconych z danymi ujetymi w
5. kwot zwréconych, odsetek oraz | NIE CST2021.

innych zyskow. portyczy

WNIOSKI Z WERYFIKACJI WNIOSKU O PLATNOSC

Lp. Wyszczegdlnienie

TAK/NIE/ nie

dotyczy Uwagi

Czy wniosek o ptatnos¢ wymaga dodatkowych
wyjasnien/korekt ze strony beneficjenta?

2.

Czy wniosek o ptatnos¢ w istniejgcej formie moze zostaé
zatwierdzony przez instytucje dokonujgcy weryfikacji?

Pierwsza osoba weryfikujgca wniosek (imie i nazwisko opiekuna Data: Podpis:

projektu):

Czy ostatnio podpisywana deklaracja bezstronnosci jest nadal aktualna?

Druga osoba weryfikujgca wniosek (imie i nazwisko):

Czy ostatnio podpisywana deklaracja bezstronnosci jest nadal aktualna?

Data: Podpis:

Osoba zatwierdzajaca:

Data: Podpis:

15




W przypadku ztozenia wniosku o ptatnos¢ korncowa nalezy wypetnic ponizsze dane:

V\./Ydatkl Dofinansowanie Whiad 'Cros§- Wkfad rzeczowy
kwalifikowalne wtasny financing

Wartos$¢ pierwotna
decyzji”

Wartos$¢
ostateczna decyzji'

Wartos¢ rozliczona
W ramach
projektu*

% wykonania®

Lp. Wyszczeg6lnienie TAK/NIE/nie dotyczy Uwagi

Czy instytucja posiada wszystkie
whnioski o dofinansowanie,
decyzje, aneksy do decyzji (ew.
inne dokumenty

1. potwierdzajgce zmiany we
whniosku) oraz wnioski o
ptatnosé ztozone przez
beneficjenta w ramach
projektu?

* Umowy/Porozumienia/Decyzji.
T Wg ostatniego aneksu/ostatniego zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie.
+Jako suma zatwierdzonych wnioskéw o ptatno$¢, pomniejszonych o kwoty stwierdzonych nieprawidtowosci i zwrotow.

§ % wykonania nalezy wylicza¢ jako stosunek wartosci rozliczonej w ramach projektu (po zwrotach) do wartosci ostatecznej decyzji (po ostatnim aneksie/ ostatnim zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie).
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Czy instytucja posiada
dokumenty potwierdzajace
wybor projektu do
dofinansowania, weryfikacje
ztozonych wnioskéw o ptatnosé
oraz przeprowadzenie kontroli
na miejscu (m.in. zgromadzone
w systemie CST)?

Czy wszystkie poprzednie
whnioski o ptatnos¢ zostaty
zatwierdzone?

Czy dokumentacja umozliwia
weryfikacje ptatnosci
dofinansowania na rzecz
beneficjenta?

czy zaliczki zostaty rozliczone a
ustugi / towary / zadania
zaliczkowane zostaty wykonane
/ dostarczone?

Czy zwrdcono nalezne $rodki**/
dokonano pfatnosci koricowej
na rzecz beneficjenta?

W przypadku braku zwrotu srodkdéw nalezy
w tym polu zawrzec szczegdtowy opis sytuacji.

Czy zwrécono kwoty
nieprawidtowo wydatkowane/
korekty finansowe?

W przypadku braku zwrotu srodkdw nalezy
w tym polu zawrzec szczegdtowy opis sytuacji.

™ Dotyczy wszystkich naleznych $rodkéw, zgodnie z Informacjg o weryfikacji wniosku o ptatno$é, w tym srodkéw niewykorzystanych (oszczednosci w projekcie) oraz ewentualnych naleznych
odsetek z tytutu art. 189 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
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Czy kryteria, ktore
obowigzywaty w ramach
procedury wyboru projektow
zostaty spetnione?

Czy zmiany/odstepstwa
dokonane przez beneficjenta w
9. trakcie realizacji projektu sg
zgodne z decyzjg o
dofinansowanie?

Czy w projekcie osiggniete
zostaty wskazniki produktu i
rezultatu wskazane we wniosku

10. . L
o dofinansowanie a jezeli nie —
to czy zostata zastosowana
regufa proporcjonalnosci?
% osiggniecia
10.1 Wskaznik Warto$¢ zaktadana Wgrto§c zakfadarijh Uwagi
osiggnieta wartosci
wskaznikéw
Czy w przypadku, gdy wniosek o
dofinansowanie przewiduje
trwatosc¢ rezultatow,
11. beneficjent otrzymat wzér
dokumentdéw potwierdzajacych
zachowanie trwatosci po
zakonczeniu realizacji projektu?
Czy beneficjent udostepnit Nalezy wskazac utwory wytworzone w ramach projektu, ktore zostaty udostepnione na
12. utwory wytworzone w ramach warunkach licencji otwartej typu Creative Commons, zgodnie z warunkami decyzji o

projektu oraz poinformowat o dofinansowanie.
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tym IP/IP2, zgodnie z
warunkami decyzji o
dofinansowanie?

Dotyczy utwordéw zaplanowanych we wniosku o dofinansowanie, ktore zostaty finalnie
wytworzone najpdzniej na moment ztoZzenia koricowego wniosku o ptatnos¢ (ewentualnie we
whniosku o ptatnosc¢ okresowq).
Na podstawie przekazanej informacji przez beneficjenta, IP/IP2 weryfikuje prawidtowos¢
sposobu udostepnienia utworu, pod wzgledem warunkéw majgcych zastosowanie we
wtasciwym rodzaju licencji otwarte;.

13.

Czy przeprowadzono kontrole/
wizyte monitoringowa/ audyt
projektu (nie dotyczy kontroli
na dokumentacji na
zakonczenie projektu)™?

Nalezy wskazad, kto i kiedy przeprowadzit kontrole/ wizyte monitoringowg/ audyt projektu oraz
podac ewentualne kwoty wydatkdéw niekwalifikowalnych.

14.

Czy wykonano zalecenia
pokontrolne/ z wizyty
monitoringowej/ z audytu?

15.

Czy prawidtowo wprowadzono
wszystkie dane dotyczace
projektu do CST, w tym czy s3
one zgodne z wersjami
papierowymi dokumentéw
wymienionych w pkt 1i2?

16.

Czy projekt mozna uznac za
zamkniety?

t Kontrola na dokumentacji na zakonczenie projektu oznacza wypetnienie niniejszej listy sprawdzajgce;j.
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Dyspozycja wyptaty srodkow zgodnie z wnioskiem beneficjenta o ptatnosé

Na podstawie pozytywnie zweryfikowanego wniosku o ptatnos¢, zatwierdzam do wyptaty dofinansowanie w kwocie: ... zt (stownie ztotych:...) w tym:
e kwote ... zt (stownie ztotych: ...) — dofinansowanie UE (wydatki budzetu srodkow europejskich)

na rachunek bankowy NBR ...
klasyfikacja budzetowa - cze$é: ..., dziat: ..., rozdziat: ..., paragraf: ..., zrodto finansowania: cze$¢ budzetowa/rezerwa celowa nr*

o kwote ... zt (stownie ztotych: ...) — wkiad krajowy ze srodkéw dotacji celowej (wydatki budzetu panstwa)
z rachunku bankowego NBR: ...
na rachunek bankowy NBR: ...
tytutem pfatnosci: ...
termin wykonania ptatnosci: ...

* Niepotrzebne skresli¢
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Adres Beneficjenta: ...

NIP: ...

Nazwa odbiorcy (jezeli dotyczy): ...
Adres odbiorcy (jezeli dotyczy): ...
NIP (jezeli dotyczy): ...

Sporzadzajacy:

Data i podpis:
Weryfikujacy:

Data i podpis:
Akceptujacy — osoba upowazniona

Data i podpis:
Akceptujacy - Dyrektor Biura/Osoba upowazniona

Data i podpis:
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